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ANUNT

Primaria Comunei Ignesti cu sediul in localitatea Ignesti str. -, nr.24, judetul Arad.
organizeaza la sediu, concurs/fexamen de promovare pentru ocuparea functiei publice
vacante, de conducere, specifici, de secretar general al Comunei Ignesti, Judetul
Arad(durata de munca-8 ore/zi-40 ore/siptdmana-durata normala a timpului de munca), in
conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile Si
completarile ulterioare si ale H.G.R. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare.

1. Probele stabilite pentru concurs sunt:

-selectia dosarelor-n termen de maxim 5 zile lucratoare de la data expirarii termenelor
de depunere a dosarelor.

-proba scrisa 08.11.2021, ora 10.00, la sediul Primariei Comunei Ignesti, nr. 24,
Comuna Ignesti, Judetul Arad.

-proba interviului se sustine intr-un termen de maxim 5 zile lucratoare de Ia data
sustinerii probei scrise.

2. Dosarele de concurs: se depun in perioada: 08.10.2021-27.10.2021, la sediul
Priméariei Comunei Ignesti, nr. 24, Comuna Ignesti, Judetul Arad, conform art. 143 din H.G.R.
nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, republicata, cu modificarile ulterioare.

1. Persoand de contact: Buftea Roxana Alina — referent, Tel/Fax.0257-315521, E-
mail:primaria.ignesti@yahoo.com

3. Conditiile de participare la concursullexamenul de pro movare:
Trebuie indeplinite cumulativ, urmatoarele conditii:
- 8a fie numiti intr-o functie publica din clasa I;
- sa indeplineasca conditiile minime de 5 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice
- sa indeplineasca conditiile de studii precum si conditiile specifice necesare ocuparii
functiei publice
- sa fie absolventi cu diploma a studiilor universitare de master in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice
- 8@ nu aiba o sanctiune discplinara neradiata

4. Dosarul de inscriere, va cuprinde (conform art. 143 din HGR 611/2008 cu
modificarile si completarile ulterioare):
a)formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 din HGR 61 1/2008 cu modificarile si
completarile ulterioare;
b)curriculum vitae, modelul comun european;
c)copia actului de identitate;
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d)copii ale diplomelor de studii (studii universitare de licentd absolvite cu diploma de
licenta sau echivalentd, in stiinte juridice, administrative sau stiinte politice), precum si ale
certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari si perfectionari:

e)copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care
diploma de absolvire sau de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii
universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

f)copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei( modelul oreientativ al adeverintei
este prevazut in anexa nr.2 D-HGR nr. 611/2008) Adeverintele care au un alt format decat
cel prevazut in anexa nr. 2 D, trebuie s& cuprind3 elementele similare celor prevazute in
anexa nr. 2D din care s& rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupat/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal
al desfasurarii activitatii, vechimea an munca acumulat3, precum si vechimea in specialitatea
studiilor;

g)copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h)cazierul administrativ.( la cererea candidatului, formulata la data inscrierii la concurs,
dar nu mai tarziu de data finalizarii perioadei de depunere a dosarelor in conditiile HGR nr.
611/2008, cazierul administrativ poate fi solicitat Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
de catre Primaria Comunei Craiva-institutia organizatoare a concursului/fexamenului de
promovare)

Copiile de pe actele de mai sus de prezinta insotite de documentele originale.

5 Bibliografia si tematica de concurs/examen de promovare:
Bibliografia:

1) Constitutia Romaniei, republicata,

2) Titlul I si Il ale partii a VI din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3) Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5) TitlulV, cap. I, 1 11l IV, al partii a lll-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019-privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6) Cartea a IV-a Despre mostenire si liberalitti: Titlul I-Dispozitii referitoare la
mostenire in general si Titlul II-Mostenirea legal3 din Legea nr. 287/2009 privind Codul
Civil, republicat, cu modificarile si completirile ulterioare;
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7)Titlul 1l Contractul individual de muncé: Capitolul | incheierea contractului individual
de munca, Capitolul II Executarea contractului individual de munca, Capitolul Il
Modificarea contractului individual de munca, Capitolul IV Suspendarea contractului
individual de muncé. Capitolul V Tncetarea contractului individual de muncé din Legea
nr. 53/2003-Codul muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare ;

8) Capitolul IlI-Procedura de solutionare a cererilor in Contencios Administrativ si
Capitolul Ill-Procedura de executare din Legea nr. 554/2004-Legea contenciosului
administrativ, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

9) Ordonanta Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

10) Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare
a petitiilor, aprobata prin Legea nr. 233/2003.

3) Principalele atributii ale secretarului general al Comunei Ignesti:

1) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
primarului, hotararile consiliului local;

2) participa la sedintele consiliului local;

3) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local
si primar, precum si intre acestia si prefect;

4) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotaréarilor consiliului local
si a dispozitiilor primarului,

5) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la punctul 1);

6) asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului
local si redactarea hotararilor consiliului local;

7) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

8) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu
modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitara din care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia
functioneaza;

9) poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local,

10) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local,
a consilierilor ;

11) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui
de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

12) informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari
a consiliului local;
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acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotéarari
a consiliului local;

13) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea si stampilarea acestora;

14) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consmulm local, sa nu
ia parte consilierii locali care se incadreaza n dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza
presedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

15) certifica conformltatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii admlnlstratlv-
teritoriale;

16) Acorda asistenta juridica si sprijin de specialitate n desfasurarea activitatii, inclusiv
in redactarea proiectelor de hotarare sau la definitivarea celor discutate si aprobate de
Consiliului Local,

17) Tine audiente in problemele specifice pe care le coordoneaza,

18) Coordoneaza urmatoarele compartimente ale aparatului propriu de specialitate: —
Compartimentul de Asistenta Sociala, Compartimentul Agricol si Compartimentul Urbanism.

19) Coordoneaza si verifica modul de completare a Registrului Agricol,

20) indrumé activitatea privind ndeplinirea actelor notariale date in competenta
Primariei,

21) Indruméa si coordoneaza activitatea de aplicare si evidenta sigiliilor si a stampilelor,

22) Asigura efectuarea lucrarilor tehnice privind organizarea si desfasurarea in cele
mai bune conditii a alegerilor si a recensamantului populatiei si a recensamantului agricol.

23) Asigura sprijin pentru desfasurarea referendumului local cu privire la unele
probleme locale de interes deosebit sau prevazute de lege.

24) Coordoneaza intocmirea listelor electorale cu caracter permanent, asigura
actualizarea, in Registrul electoral, a informatiilor privind cetatenii romani cu drept de vot,
precum si a informatiilor privind arondarea acestora la sectiile de votare.

25). Asigura lucrarile de secretariat ale Comisiei de aplicare a Legii nr. 18/19991,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Legii nr.1/2000 si H.G.
nr.1172/2001,

26) Este secretarul Comisiei locale de aplicare a Legii nr. 10/2001,

27) Coordoneaza si indruma inregistrarile si evidentele notificarilor primite in baza
_Legii nr. 10/2001,

28) Contribuie la respectarea disciplinei, la existenta unui climat de munca
corespunzator, la pastrarea secretului de serviciu si a secretului profesional,

29) Tn exercitarea profesiei si in legétura cu aceasta, este independent profesional si
nu poate fi supus nici unei Tngradiri sau presiuni de orice tlp, fiind protejat de lege impotriva
acestora;

30) Are obligatia de a respecta normele securitatii si sanatatii muncii , conform Legii
nr.319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, H.G.nr.1 425/2006 pentru aprobarea Normelor

metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006 si
normativele in vigoare;

31) Salariatul este direct raspunzator in cazul producerii unor accidente, ca urmare a
unor actiuni voluntare;

32) Respectd normele P.S.I. conform Legii nr.307/2006 privind apararea impotriva
incendiilor;
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33)Respectd normele privind conduita functionarilor publici, conform OUG 57/2019

privind Codul administrativ;
34) Raspunde, dup caz, contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele

savarsite in exercitarea atributiilor ce-i revin, in conditiile legii.




