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DISPOZITIA NR. &2
Din /49 /0. /014

Privind aprobarea regulamentului propriu privind misurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii si a dispozitiilor emise de
primarul comunei Ignesti.

Primarul comunei Ignesti, judetul Arad,

Avand in vedere:
-prevederile art. 84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislative pentru elaborarea
actelor normative, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare;

-prevederile art.155 alin. (1) lit. €) din O.U.G.57/2009 privind Codul Administrativ, cu
modificérile si completérile ulterioare;

In temeiul art.196 alin. (1), lit. b) din 0.U.G.57/2009 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare

DISPUNE

ART.1. Se aproba regulamentul propriu privind masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii si a dispozitiilor emise de primarul comunei
Ignesti, cuprins in anexa, parte integranta din prezenta dispozitie.

ART.2. Prezenta dispozitie va fi adusa la cunostinta publica prin afisare la sediu Primdriei si
postare pe site-ul: www.primariaignesti.ro si se comunica cu Institutia Prefectului-jud. Arad.

PRIMAR,
URS IOAN-MARINEL

Contrasemneazd,
Secretar general al comunei,
Dragos-Sabau Otilia

Ve




Anexa la dispozitia nr, ¥ [ A5 (o, jos4

Regulamentul propriu privind misurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii si a dispozitiilor emise de primarul comunei Ignesti.

Art.1. Prezentul regulament este emis in baza prevederilor anexei nr.1 la O.U.G.57/2009 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si a dispozitiilor art.84 din Legea
nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislative pentru elaborarea actelor normative, republicati, cu
modificarile i completarile ulterioare si cuprinde masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii si a dispozitiilor emise de primarul comunei Ignesti.
Art.2. (1) Dispozitia primarului, ca act administrative al autoritatii executive, constituie actul juridic ce
exprima o vointd manifestata unilateral de citre primarul comunei Ignesti, produce in mod direct efecte
Juridice, are caracter de autoritate si este obligatoriu:

a) Pe intreg teritoriul comunei Ignesti, in cazul in care dispozitia are caracter normativ;

b) Pentru persoana sau persoanele nominalizate , in cazul in care dispozitia are caracter

individual.

(2) Prin dispozitie se creeazd/se modifica/se sting unele drepturi si obligatii sau se aproba/se
interzice o activitate din domeniile care intrd in competenta primarului, potrivit legii sau ca
insdrcinare datd de cétre Consiliul Local Ignesti.

Art.3. (1) Organizarea executarii §i executarea in concret a dispozitiilor constituie o preocupare
constantd a primarului, viceprimarului, precum si a secretarului general, a oriciruia dintre
functionarii publici sau a personalului contractual anume responsabilizat cu ducerea la
indeplinire a dispozitiei respective.

(2) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor, la termenele si in conditiile

prevazute in acestea, se sanctioneaza potrivit Codului Administrativ, sau a Codului Munci,
dupa caz.
Art.4. (1) Se delegd competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitie citre
persoanele salariate din compartimentele de resort din cadrul aparatului propriu de specialitate
al primarului comunei Ignesti, potrivit competentelor, atributiilor si limitelor stabilite prin fisa
postului, sau prin alte acte, pentru realizarea prorogativelor primarului cu care este investit,
potrivit legii, sau ca insarcinare datd de catre Consiliul Local Ignesti.

(2) Persoanele prevazute la alin.(1) catre care s-a delegat competenta de initiere si
elaborare a proiectelor de dispozitii, exercita aceste atribufii in numele primarului si nu in
calitate de ocupante ale functiei pe care o detin.

(3) Fara a fi 1n situatia unui conflict pozitiv de competenta, primarul in calitate de titular
exclusiv al dreptului de a emite dispozitii, poate interveni oricand in procesul de initiere si
elaborare a proiectelor de dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat la solicitarea primarului, in
conditiile prevazute la alin.(1) cat si la propunerea compartimentului subordonat.

Art.5. (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele catre care s-a delegat aceasta
competentd, se realizeazi numai dupad incunostintarea si implicit obtinerea acordului
primarului. Atat incunostintarea cét si acordul pot fi verbale.

(2) Inifierea emiterii proiectului de dispoziie se efectueaza de catre persoanele previzute
la art.4 alin.(1), care va prezenta primarului un referat de aprobare care va insoti proiectul de
dispozitie. Referatul de aprobare si proiectul de dispozitie se inregistreaza in registrul general
pentru inregistrarea corespondentei, constituind dovada indeplinirii atributiilor si competentelor
stabilite prin fisa postului.

(3) In cazul in care initierea proiectului de dispozitie are la bazad o atributie sau
competenta stabilitd prin hotdrdre a Consiliului Local, iar primarul nu emite dispozitia dupa
realizarea procedurii prevazute la alin.(2), secretarul general va prezenta Consiliului Local, in



proxima sedintd, situatia respectiva, astfel incat autoritatea deliberativa si fie in masuri sd
intervind cu noi masuri pentru rezolvarea corespunzitoare a problemelor. Secretarul general
prezintd Consiliului Local aceasta situatie, atat in ceea ce priveste activitatea proprie, cét si pe
cea a celorlalte persoane prevazute la art.4 alin.(1).
Art.6. (1) Proiectele de dispozitie trebuie si indeplineasca conditiile de forma si fond prevazute
de Legea nr.24/2000 privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor normative,
adaptate acestor categorii de acte si nu pot contraveni unor prevederi din acte normative de
nivel superior.
(2) Proiectul de dispozitie are urmatoarele parti constitutive :antetul, titlul, formula
introductiva, preambulul, partea dispozitiva si formula de atestare a autenticitatii.
(3) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementirii exprimat sintetic.
(4) Se interzice ca titlul unui proiect de dispozitie sa fie acelasi cu cel al altei dispozitii
in vigoare, numai daca, prin acest proiect, se abroga dispozitia respectivi. In cazul in care prin
dispozitie se modifica sau se completeazi o alti dispozitie, titlul va exprima operatiunea de
modificare sau de completare a dispozitiei avute in vedere.
(5) Formula introductiva este urmétoarea: cuprinde temeiurile de fapt si de drept, pe baza
si in executarea cérora se emite dispozitia respectiva, prin utilizarea urmitoarelor sintagme:
Avénd in vedere....In conformitate cu prevederile....In temeiul art....din...
(6) Preambulul urmeaza formula introductiva si cuprinde:
a) precizarea, in sinteza, a scopului reglementarii;
b) motivarea proiectului de dispozitie si oportunitatea;
c) avizele avute in vedere, atunci cdnd pentru emiterea dispozitiei respective se impune
obtinerea unui astfel de aviz;
d) inaintea pértii dispozitive, urmitoarea formuld: Primarul comunei Ignesti, jud. Arad,
DISPUNE ;
Preambulul preced partea introductiva. In preambul se mentioneazi si referatele de specialitate.

(7) Partea dispozitivd a proiectului de dispozitie reprezintd continutul propriu-zis al
proiectului de dispozitie.

(8) Formula de atestare a autenticitatii cuprinde:
a) primar, sub care se scrie numele si prenumele persoanei care exercitd aceastd autoritate,
lasandu-se spatiu necesar pentru semnatura sa;
b) Avizeazd pentru legalitate, sub care se mentioneaza secretar general al comunei, iar sub
aceasta se scrie numele si prenumele persoanei care exercitd aceastd functie publica de
conducere, ldsdndu-se spatiu necesar pentru semnatura sa;
¢) mentiunile privind numarul de anexe, initialele prenumelui si numelui persoanei care
redacteaza-initiatorul.
Art.7. (1) Proiectele de dispozitie, inclusiv anexele acestora, avand ca initiatori persoanele
prevazute la art.4 alin.(1) , prealabil prezentarii primarului pentru a fi insusite prin semnatura
in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general al comunei, in scopul avizarii
pentru legalitate, materializatd prin semnatura sa.

(2) Avizarea pentru legalitate a proiectului de dispozitie poate fi:

a) favorabila, caz in care proiectul de dispozitie se semneazd/avizeaza de citre secretarul
general al comunei;
b) favorabila, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare, verbal sau
in scris, dupa cum secretarul general al comunei apreciaza cé se justifica, astfel incat acestea si
fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozitie;
¢) negativa, in acest caz avizul se motiveaza de catre secretarul general al comunei si este insotit
de documentele sau informatiile pe care se sprijina.

(3) Avizarea pentru legalitate a secretarului general al comunei poate fi:

a) la prezentarea de cétre initiator a proiectului de dispozitie;



P) pﬁnél cel tarziu cu doua ore inainte de sfarsitul programului de lucru al zilei urmitoare celei
In care 1 s-a prezentat proiectul de dispozitie;

¢) in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesiti o documentare aprofundati si
care nu permite incadrarea in termenul previzut la lit. b), inainte de expirarea acestui termen
secretarul - general a} comunei poate solicita primarului incuviintarea privind prelungirea
termenului. Dupd avizare pentru legalitate, proiectul de dispozitie va fi trimis primarului spre
semnare.

. (4) Insusirea proigctului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului

articol, se face de citre primarul comunei la termenele si in conditiile prevazute la alin.(3) lit.
a) sib).
Art.8. (1) Dupa insusirea proiectului de dispozitie de citre primarul comunei, compartimentul
de resort inifiator redacteazd dispozifia finala, care va fi semnati de citre primar si
contrasemnata pentru legalitate de secretarul general. Dupi contrasemnarea dispozitiilor,
secretarul general le va inregistra in registrul pentru evidenta dispozitiilor, incepand cu nr.1, pe
fiecare an calendaristic.

(2) In cazul in care proiectul de dispozitie este insusit de citre primarul comunei, iar in
acestea nu se regdsesc materializate obiectiuni sau propunerile efectuate de citre secretarul
general al comunei, ori acesta refuzi si-1 semneze ca efect al faptului ci avizarea pentru
legalitate este negativa, primarul poate dispune refacerea proiectului de dispozitie, conform
obiectiunilor sau propunerilor secretarului general, ori poate dispune continuarea procedurii,
prin redactarea dispozitiei finale conform proiectului de dispozitie refuzat la avizare. In aceasta
ultima situatie, refuzul contrasemnarii dispozitiei finale de citre secretarul general al comunei,
va fi motivatd in scris §i comunicat, in termen de 5 zile lucritoare Institutiei Prefectului,
impreund cu dispozitia respectiva, in conditiile art.490 din 0.U.G.nr.57/2019 privind Codul
Administrativ.

(3) Locul si data emiterii dispozitiei sunt inscrise la sfarsitul textului, intregind
identitatea acesteia.

(4) In faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat numarului se inscrie proiect, iar in
spatiul rezervat datei emiterii se inscrie data la care s-a prezentat spre avizare pentru legalitate.
Art.9. Prin grija secretarului general al comunei, efectueaza comunicarea dispozitiei semnate si
contrasemnate pentru legalitate, la termenele §i in conditiile prevazute de lege si/sau hotarari
ale Consiliului Local, cétre autoritatile, institutiile, persoanele interesate, precum si aducerea la
cunostintd publica a dispozitiilor emise de cétre primar.

Art.10. Dupa intrarea in vigoare, pe durata existentei unei dispozitii, pot surveni evenimente
precum: modificarea, completarea, revocarea, incetarea aplicabilitatii sau abrogarea.

Art.11. (1) Modificarea constd in schimbarea expresa a textului unuia sau mai multor articole,
teze ori aliniate, dandu-le o noud formulare. Pentru exprimarea normativa a intentiei de
modificare se nominalizeazd expres textul vizat, cu toate elementele de identificare. Proiectul
de dispozitie se formuleaza utilizdndu-se sintagma Se modifica art. care va avea
urmitorul cuprins, urmat de redactarea noului text.

(2) Modificarea ori completarea unei dispozitii este admisa numai daca nu se efectueaza
conceptia generala sau caracterul unitar al acestora, ori daca nu priveste intreaga sau cea mai
mare parte a reglementrilor. In caz contrar, ele se inlocuiesc cu o noui reglementare, urmand
sa fie abrogate in intregime.

Art.12. Reglementarile de modificare si completare se incorporeaza in actul de baza de la data
intrarii in vigoare, identificindu-se cu acesta, iar interventiile ulterioare de modificare sau
completare vor di raportate la actul de baza.

Art.13. (1) Completarea unei dispozitii constd in introducerea unei dispozitii noi, cuprinzand
solutii si ipoteze suplimentare, care se adauga elementelor structural existente, prin utilizarea



urmatoarea formule de exprimare: Dupii articolul../aliniatul...se introduce un nou
articol/aliniat, care va avea urmiitorul cuprins: .

(2) Actul de modificare poate si dispuna numerotarea articolelor actului completat si
republicarea lui, sau ca acesta si dobandeasci numarul structurilor corespunzitoare din textul
vechi, insotite de un indice cifric pentru diferentiere.

Art.14. Revocarea/incetarea aplicabilitatii unei dispoziii consti in redactarea actului
administrativ valid si presupune o manifestare de voin{a subsecventi celei care a dat nastere
actului, prin care se pune capit, se inlaturi sau inceteazi efectele acestui act.

Art.15. (1) Prevederile cuprinse in dispozifie, contrare unei reglementari de acelasi nivel sau de
nivel superior vor fi abrogate.

(2) Abrogarea poate fi totala sau partiala.

(3) Abrogarea unei dispozitii, partiald sau totald, are intotdeauna caracter definitiv,
neputandu-se repune in vigoare.

(4) Abrogarea poate fi dispusa, de regula, printr-o prevedere distincta la finalul unej
dispozitii, care reglementeazi o anumiti problematica, daci acestea afecteazi reglementari
conexe anterioare.

Art.16. (1) Proiectele de dispozitii §i dispozitiile emise de citre primarul comunei Ignesti,
insofite de referatele de aprobare in original, precum si variantele si formele succesive ale
proiectelor de dispozitii care fac obiectul reglementarii prin prezentul regulament, se pastreaza
la secretarul general al comunei, un an de zile, urmator celui in care au fost emise, pani la
predarea dosarelor in arhiva institutiei, astfel incat si se asigure cunoasterea intregului proces
de elaborare a dispozitiilor emise de primarul comune;.

Art.17. Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitia primarului, in
conditiile i cu respectarea normelor de tehnica legislativa previzute in Legea nr.24/2000,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

PRIMAR,
URS IOAN-MARINEL

- INTOCMIT
, Secretar general al comunei,
Dragos-Sabdu Otilia

(P dy



